
   3.財物撥出作業流程 
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財產使用保管單位依「國
立成功大學各單位辦理財
物移撥處理原則」第 3、
4、5點規定辦理後，簽陳
同意。 
 
屬計畫案購置之財物，需
會研究發展處，非計畫案
購置者不需會辦。 
 
 
查核計畫編號、名稱是否
有誤，計畫是否已結案。
 
 
審核產籍資料是否正確，
是否有依規辦理相關程序
，未通過者，退回補正再
擲回。 
 
校長同意後，續辦移撥程
序，未獲同意，移撥撤銷。
 
 
財產屬計畫案購置者須函
請經費輔助單位同意後，
再陳報教育部核准。 
如為非政府同級機關之移
撥屬贈與，陳報教育部核
轉行政院核准變更為非公
用財產後辦理。 
財物撥出單位逕洽撥入學
校(機關)搬取財物。 
 
 
 
製作財產減損單辦理減帳
。 
 

財物使用保
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國有財產產籍
管理作業要點
、國有公用財
產管理手冊、
國立成功大學
各單位辦理財
物移撥處理原
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財物使用保管單位簽核 

結  束 

研究 
發展 
處 

編製國立成功大學財
產撥出單函送撥入學
校(機關) 

 資產保管組、主計 
 室會簽 

是否為計
畫案購置 

據函復到校之撥出單
辦理除籍減帳作業 

函報經費輔助機關、
陳報教育部審核 

陳  核 
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否

使用保管
單位相關
會議審議
同意 

未有其他單位同
仁移轉使用者

未有單位內同仁領用者

是

 於網頁公告供
 本校其他單位
 同仁移轉使用

     查對擬辦理移撥財物資料(經費來源、編號) 

校務基金經
費、校務基
金＋補助計
畫經費購置
以不移撥為
原則 

全額補助計畫經費購置，
計畫執行已結案之財物

使用保管單位公告供單
位內同仁領用 

使用保管單
位相關會議
審議同意？

全額尚執行
中計畫經費
購置非資訊
類財物 

原使用保管單 
位繼續保管 

 簽陳同意後
 辦理移撥程
 序 

簽陳同意後辦理
移撥程序 

簽陳同意後辦
理移撥程序 

特殊原因 
單位同仁領
用者，辦理產
籍異動登記

其他單位同仁領用者 
，辦理產籍異動登記 
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